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OFERTA DE EMPLEO SEGIPSA - 2020-03-012

La Sociedad Mercantil Estatal de Gestion Inmobiliaria de Patrimonio, M.P.S.A. (SEGIPSA) es una
sociedad estatal mercantil (100% capital publico de la Direccion General de Patrimonio del
Estado), declarada por ley medio propio instrumental y servicio técnico de la Administracion
General del Estado y de los poderes adjudicadores dependientes de ella, pudiendo encomendar
directamente todo tipo de trabajos sobre bienes o derechos integrantes de patrimonios publicos
o susceptibles de serlo y que una vez encomendados son realizados por SEGIPSA con sujecion

al derecho privado.

SEGIPSA, en el ambito de la seleccion de personal, sigue el principio de igualdad de trato y de
oportunidades entre hombres y mujeres en lo que se refiere al acceso al empleo y promocién, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 14 de la Constitucion Espafnola y lo previsto en el art.5

de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Los interesados deberan dirigir su solicitud, acompafnada de su CV y documentacioén acreditativa
del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria, hasta las 14:30 horas del dia 16

marzo de 2020, al correo electronico: selecciondepersonal@segipsa.es indicando en el asunto

el puesto de trabajo. Los aspirantes con discapacidad, con un grado igual o superior al 33%,

deberan adjuntar documento acreditativo.

TECNICO-ADMINISTRATIVO/A (6 puestos)

Centro de Trabajo: Las Rozas de Madrid

N° Puestos: 6

Contrato: Temporal por obra o servicio determinado.

Tiempo estimado del contrato: Lo que dure la obra o servicio determinado, maximo tres anos.

Jornada: Completa, 39,15 horas semanales

Grupo Profesional: Administrativo
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Pruebas de Seleccion: Entrevista de los candidatos que mejor se adecten al perfil solicitado en
funcién del curriculum presentado. Ademas, los candidatos/as podran ser convocados a pruebas

adicionales cuando se considere necesario.
Incorporacién: Inmediata.

Funciones a desarrollar: tareas administrativas de identificacion, clasificacion y descripcion de

fondos. Entre otras, las siguientes:

e Identificacion, clasificacién y minima descripcién de documentacion de archivo.
e Limpieza de documentacion (eliminacién de carpetas, clips, ...).

e Recogida y volcado de datos en aplicacion informatica.

e Instalacion de la documentaciéon en unidades de conservacion.

e Colocacién de signaturas.

Requisitos:
e Formacién académica: Bachillerato / Formacion Profesional / Ciclo de Grado Superior.

e Aplicaciones informaticas: Conocimientos de Excel, Access y Word.

Se valorara experiencia profesional en:
e Experiencia laboral en trabajos similares de al menos 3 anos.

e Cursos de formaciéon en funciones analogas a las descritas.

Se valorara estar en posesion de certificado de discapacidad igual o superior al 33%.
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Términos de consentimiento del tratamiento de datos

A efectos de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, relativo a la proteccion
de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos,
SOCIEDAD MERCANTIL ESTATAL DE GESTION INMOBILIARIA DE PATRIMONIO, M.P.S.A. (SEGIPSA) le informa de que
sus datos seran incluidos en un fichero denominado RECURSOS HUMANOS de titularidad de esta empresa.

De conformidad con lo dispuesto en las normativas vigentes en protecciéon de datos personales, el Reglamento (UE)
2016/679 de 27 de abril de 2016 (RGPD) y la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre (LOPDDD), le informamos que los
datos personales y direccion de correo electronico, recabados del propio interesado o de fuentes publicas, seran tratados
bajo la responsabilidad de SOCIEDAD MERCANTIL ESTATAL DE GESTION INMOBILIARIA DEL PATRIMONIO, M.P.S.A.
Los datos no seran comunicados a terceros, salvo obligacion legal y/o convencional.

Le informamos que podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposiciéon, derecho al olvido, derecho
a la portabilidad de los datos personales y el derecho a la limitaciéon en el tratamiento de los datos personales del usuario,
dirigiéndose a Calle José Abascal 4, 28003 MADRID (MADRID) o enviando un mensaje al correo
electronico protecciondedatos@segipsa.es.

Si considera que el tratamiento no se ajusta a la normativa vigente, podra presentar una reclamacion ante la autoridad
de control en www.aepd.es.

SOCIEDAD MERCANTIL ESTATAL DE GESTION INMOBILIARIA DE PATRIMONIO, M.P.S.A.(en adelante, también
“SEGIPSA”) es el Responsable del tratamiento de los datos personales del Interesado y le informa que estos datos seran
tratados de conformidad con lo dispuesto en las normativas vigentes en proteccion de datos personales, el Reglamento
(UE) 2016/679 de 27 de abril de 2016 (GDPR), la Ley Organica (ES) 3/2018 de 5 de diciembre (LOPDDD), por lo que se
le facilita la siguiente informacién del tratamiento:

Fin del tratamiento: Gestiéon de candidaturas y procesos de seleccion de personal.

Criterios de conservaciéon de los datos: se conservaran mientras exista un interés mutuo para mantener el fin del
tratamiento y cuando ya no sea necesario para tal fin, se suprimiran con medidas de seguridad adecuadas para
garantizar la seudonimizacion de los datos o la destruccion total de los mismos.

Comunicacion de los datos: no se comunicaran los datos a terceros, salvo obligacién legal

Derechos que asisten al interesado:

- Derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento.

- Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de control (aepd.es) si considera que el tratamiento no se ajusta
a la normativa vigente.

- Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, derecho al olvido, derecho a la portabilidad de los datos
personales y el derecho a la limitacién en el tratamiento de los datos personales del usuario.

Datos de contacto para ejercer sus derechos:
Calle José Abascal, 4 (28003 Madrid) o enviando un mensaje a protecciondedatos@segipsa.es.
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